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1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pied$kolnim, zdkladnim stiednim, vy3$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ koly pro
Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — Vnitini fad $kolni druZiny. Smérnice je soucasti
organizacniho fadu Skoly. UrCuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zévazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Vnitfni fad 3kolni druZiny je celoro¢né
vyvésen na nasténce v atné SD. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupct s timto fadem provedou
vychovatelky SD na za¢atku $kolniho roku.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani v platném
znéni.

s Vv

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani zakiim skoly. Vykonava ¢innost ve dnech ékolniho
vyucovani a Skolnich prazdnindch. Po projednani se zfizovatelem muze feditel $koly prerusit ¢innost
druZiny v dobé 3kolnich prazdnin. Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné
zdkladni Skoly prihlasené k pravidelné denni dochazce.

3.Podrobnosti  kvykonu prav a povinnosti déti a jejich
zakonnych zastupcl ve Skolni druZziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztah( se vSemi zamestnanci

3.1 Povinnosti ucastnik:

a) fadné dochdazet do skolni druziny

b) dodrZovat Vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiZ byli sezndmeni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim
nebo vnitfnim fadem

d) informovat Skolni druZinu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

f) oznamovat Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro priibéh
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto Gdajich

g) neopoustét prostory Skolni druziny bez védomi vychovatelek



h) respektovat prava druhého, chovat se a vyjadiovat se slusné k dospélym, nedopustit se nasili
vici druhému, neponizovat, nezesmésiiovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého,
predchazet vzniku konfliktd

i) dbdt pokynii pedagogickych pracovnik( a provoznich pracovnik(i

i) nenosit do Skolni druZiny cennosti a vy33i obnos penéz

k) nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti zdjmového vzdélavani a mohly
by ohrozit zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob

[) hlasit bez zbyte¢ného odkladu kaZdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti SD

m) chodit Cisté upraven a oblecen

n) odkladat své véci jen na mista k tomu uréena

0) udrZovat prostory Skolni druZiny v Cistoté a pofddku a chrénit majetek druziny pred

poskozenim

Ucastnik se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym Zak(m skoly, dba pokyn( pedagogickych a
provoznich pracovnik, dodrzuje Vnitfni Fad SD, fady odbornych uéeben a télocvicny. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

a)

b)

c)

3.2. Prava ucastnik(:

na svobodnou Ucast v zajmovém vzdélavani

na zajisténi prostoru pro viestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek odpo¢inku a
volného casu, na dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek

na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho duchovni, moraini
a socialni rozvoj

na vyjadreni vlastniho nazoru

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdélavani a svobodu projevu, shromazdovani a nabozenstvi

byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné

na poradenskou pomoc



3.3. Prava zakonnych zastupc(:
a) nainformace o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdélavani

b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajici se podstatnych zaleZitosti jeho vzdélavani, pFicem?
jejich vyjadfeni musi byt vénovana pozornost

¢) na poradenskou pomoc

Povinnosti zakonnych zastupct Gc¢astnika:
a) zajistit, aby ucastnik fadné dochézel do $kolni druziny

b) sezndmit se s Vnitfnim Fadem $kolni druZiny a svym podpisem potvrdit souhlas s porozuménim
obsahu a jeho dodrZzovanim

¢) na vyzvani feditele Skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajici se vzd&lavani
ditéte

d) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpiisobilosti a jinych zavaznych skute¢nostech

e) nahlasit zmény kontaktnich Gdajd pro pfipad nemoci ditéte

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost ditéte

g) respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy, Skolnim fadem a Vnitfnim fadem 3kolni druZiny

h) uhradit dplatu za zdjmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a vnitfnim rezimem
Skolni druziny

i) vidy pisemné omluvit, kdyZ dité odchazi v jinou dobu, neZ je uvedeno v pfihlasce

3.4, Prijimani, pribéh dochdazky do skolni druziny

O pfijimani ucastnikd do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé pisemné pfihlagky. Souéasti
pfihlasky do Skolni druZiny je pisemné sdéleni zakonnych zéstupc(i uéastnika o rozsahu dochazky a
zplsobu odchodu Gcastnika z druziny. Zdkonni zdstupci acastnika za néj prebiraji zodpovédnost i
v pfipadé, Ze ho vyzveddva jimi povéiena osoba starsi 18 let. Zékonni zastupci G¢astnika do prihlasky
uvadéji jména osob povéfenych vyzvedavanim ditéte. V piipadé, Ze Gcastnika vyzvedava staréi sourozenec
mladsi 18 let, uvede tuto skutec¢nost do pfihlasky a Ze za ného zakonny zastupce Uéastnika bere plnou
odpovédnost.

Kritéria pro pfijeti:
a) mladsi déti maji pfednost pred star$imi z kapacitnich d{ivodd SD
b) déti s pravidelnou celotydenni dochazkou v plném rezimu pfed nepravidelnou dochazkou

Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a v¢as, ucastni se véech organizovanych ¢innosti. Dochazka do
Skolni druZiny je pro pfihlasené Gcastniky povinna.

Ucastnik mGze byt odhlasen pisemné zakonnym zéstupcem.

Pfed ukoncenim Cinnosti druZiny Gcastnici z bezpe¢nostnich diivodii nesmi opustit prostory SD ani kolni

budovu bez védomi vychovatelek SD. Pokud G&astnici samovolné opusti budovu Skoly pred nastupem do

SD, neni za ného vychovatelka zodpovédnd. Neprodlené kontaktuje zakonné zdstupce. V pfipadé

nedostupnosti zakonného zastupce kontaktuje Policii CR.

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; jsou jim zakdzany vSechny cinnosti, které jsou zdravi §kodlivé
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(napf. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi $kodlivych latek).

Omluvu nepfitomnosti Ucastnika ve Skolni druziné, odchylky od dochazky, nebo pokud ma tcastnik odejit
ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, ne7 je obvyklé a je uvedeno na pfihlasce, sdéli zakonny zdstupce tuto
skutecnost p. vychovatelce. Nepfitomnost Gcastnika je zaznamendvana v tiidni knize.

Cenné pifedméty, v€etné $perk(i a mobilnich telefon( odklada pouze na mista k tomu uréend, to znamena
pouze do osobnich uzamykatelnych skfinék v $atné Skoly, pfipadné na pokyn vyuéujicich, ktei i je po
stanovenou dobu preberou do Uschovy a zajisti jejich bezpeénost.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky Gcastnika viici vychovatelkdm druZiny se vidy povazuiji za
z4avaziné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

4.Provoz a vnitfni rezim druziny

V kazdém oddéleni $kolni druziny je urcena vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhladovani
Ucastnikd, pfedavani informaci zakonnym zdstupcim Géastnikd, vyfizovani namétd a stiznosti.

Formuldfe nutné pro dochdzku do druziny jsou dostupné na webovych strankach gkoly.

Za pobyt déti v SD je vybirdna Uplata, jejiZ vysi stanovuje feditel Skoly na 80,- K¢ mési¢né. Tato ¢astka
plati i pro kaZdé dalsi dité v pfipadé dochazky sourozencii do SD. Uplata se plati v zafi 320,- K& za obdobi
zafi aZ prosinec, v lednu 480,- K¢ za obdobi leden aZ Cerven. Uplata se vybira bezhotovostné na Gcet
Skoly. Podrobnosti sdéli vychovatelky pred platbou. Pokud za Gcastnika neni zaplacena Gplata, feditel
Skoly mlZe rozhodnout o jeho vyfazeni z druZiny od prvniho dne dal$iho mésice.

Vysi uplaty muze feditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zdkona o socidlnich
sluzbach, nebo

Ucastnik svéreny do péstounské péce md narok na prispévek na dhradu potieb ditéte podle zékona o
statni socialni podpore.

Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku piedlozi $kole pisemnou 7adost s uvedenim dtvod(, kopii
rozhodnuti Gfadu prace o poskytovani socidlniho pfiplatku nebo potvrzeni o péstounské péci a kopie
dokladd, které prokazuji, Ze je mu pfislusny pfiplatek skute¢né vyplacen.



5.0rganizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.15 do 7.45 hod. a od 11:30 do 16:30 hodin.
Ranni druZina

Provozni doba ranni druziny je 6.15 — 7.45 hod. Dochdazka je individudlni, dle potfeb rodici. Pobyt
ucastnikd je evidovan v dochazkovém sesité. Ucastnici pfichazeji do druziny nejpozdéji v 7.30 hod. Provoz
kon¢i v 7.45 hod. Po ukonceni provozu odvadi vychovatelka déti do tid.

Odpoledni druzina

Provozni doba odpoledni druZiny je 11.30 — 16.30 hod. V dobé od 13.00 do 14.00 hodin je vymezen &as
pro pravidelnou ¢innost Skolni druZiny. Od 14.30 do 16.30 probihaji zdjmové krouzky, odpoc&inkové
¢innosti a priprava na vyucovani.

6.Ukonéeni provozu SD

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka informuje telefonicky
zékonné zastupce Ucastnika a osoby uvedené na pfihldsce ditéte do SD. Cinnost SD probih

v mistnostech k tomu vyhrazenych.

Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikl. V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvyse 5
Ucastnikl se zdravotnim postizenim.

Reditel $koly stanovuje touto smérnici nejvy3si pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika

s ohledem na druh vykondvané €innosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto:

a) pfi bézné Cinnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychdzkach po béznych trasach v okoli Skoly
s béZnym dopravnim provozem max. 25 déti,
b) pfi organizacné Ci dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednaji vychovatelky

s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovézejicich osob

Do Skolni druziny pfichdzeji Gcastnici pod vedenim vychovatelek. Po skonéeni vyucovani piedava déti
vychovatelkam vyucujici posledni hodiny. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, pfichazeji déti do druZiny
samostatné. Déti, které navstévuji Skolni zajmové utvary v budové 3koly, odchézeji ze $kolni druziny a
pfichazeji do Skolni druZiny samostatné podle ¢asu uvedeného na pfihlasce. O téchto organizaénich
opatfenich v provozu Skolni druZiny jsou zakonni zastupci informovani. Konzultace s pedagogickymi
pracovniky a zaméstnanci $koly probihaji dle potfeby pfi pfedavani ucastnik(i.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly. DruZina realizuje vychovné
vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreaénich a
zdjmovych ¢innosti; umoZiuje Gcastnikdim pfipravu na vyucovani.
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Odpocinkové Cinnosti — maji odstranit Gnavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, dale dle potfeby kdykoliv
béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti — slouZi k regeneraci sil, pfevaiuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

Zajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost Gcastnika, umozZiuji Gcastnikim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéch(i i dal3i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni
nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt organizovana pro
vybrané dcastniky z riznych oddéleni v zéjmovém dtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog
nebo rodic.

Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim 3kolnich povinnosti, neni to véak
povinnd &innost SD. M0Ze jit o vypracovavani domécich Gkolil (pouze se souhlasem rodicd, nikoliv pred
15. hodinou, vychovatelka détem ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani udiva formou
didaktickych her (vCetné feSeni problém(), ovérovani a upeviiovani 3kolnich poznatki v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech, ziskavani dalSich doplfiujicich poznatk pfi priibéiné Einnosti
SD (napF. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a Easopisy).

Pitny rezim je zajiStén z vlastnich zdrojd Gcastnik(.

V piipadé distan¢ni vyuky budou détem SD nabizeny pravidelné 1x tydné aktivity formou hadanek,
rébusd, ndpadl na vytvarné, pohybové, hudebni a ¢tenafské Cinnosti. Tyto budou détem zasilany
prostiednictvim informaéniho systému Bakalafi. Cinnosti jsou dobrovolné a jejich vystupy budou
zverejiovdny na www strankach $koly. Platba za toto obdobi se vraci.

Zakonni zastupci Ucastniki se mohou pohybovat po budové skoly jen v doprovodu vychovatelek SD.

Pfi postupnych odchodech Gcastniki z jednotlivych oddéleni dom, je moZné spojit ¢innost oddéleni v
dobé, kdy pocet ucastnikd v oddéleni je max. 25. Stejné tak se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy
kazdé oddéleni vykonava jinou €innost — zajmovou, relaxaéni apod. Po skonéeni provozu nékterého z
oddéleni SD mohou byt Gcastnici prevedeni do jiného oddéleni $D.

Rozsah denniho provozu projednava feditel Skoly se zfizovatelem.

7.Podminky zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred projevy rizikového chovéani a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi a nasili
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Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. U&astnik&im neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pok ud nad
nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde bé&hem
pobytu ucastnikli ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofadané $kolou, uéastnici hlasi ihned
vychovatelkam.

Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné pouéeni Gc¢astnik(i v prvni hodiné $kolniho roku a
dodatecné pouceni ucastnikd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni tcastnikil provedou vychovatelky
zdznam do tfidni knihy.

Vychovatelky Skolni druZiny jsou pfi ¢innostech a béhem souvisejiciho provozu $koly povinny pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro prevenci
rizikového chovéni (napf. diskriminace, Sikana, nepfatelstvi, nasili apod.). U&astniky vést osvétovou
¢innosti k dobrovolnictvi, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni Glastnika informuji bez
zbyte¢nych pritahl vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného Géastnika. Nemocny téastnik méize byt
odeslan k Iékafskému vy3etfeni Ci oSetfeni jen vdoprovodu dospélé osoby. Pfi drazu poskytnou
ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni ditéte lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a
vyplni zéznam do knihy draz(, pfipadné vyplni predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zaznam
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim #4du, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny (napf. ucebna IT, télocvicna), fidi se pfislusnymi fady pro tyto uéebny. Uéastnici pfihlageni
do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tiidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Déti maji zakazano pofizovat jakékoli nahravky — audio, video, foto.

8.Podminky zachdazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany
ucastnika

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, majetku uéastnik(, uciteld &i jinych
osob ucastnikem je vyZadovdna uhrada od zdkonného zastupce Ucastnika, ktery poskozeni zptisobil. P¥i
zdvaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zdkonnymi zéstupci je vznik $kody hlagen
Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

Ztraty véci hlasi G¢astnici neprodlené p. vychovatelce.

Ucastnici jsou povinni f4dné pecovat o takto propdjéeny majetek Skoly, ochrariovat jej pfed ztratou a
poskozenim.

Pokud Gcastnik narusuje soustavné Vnitfni fad SD a €innost $kolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele
z druZiny vylougen. Reditel $koly mize rozhodnout o vylouceni G¢astnika ze $D, pokud tento ucastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeri a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpeénost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.

9.Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
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e evidence pfijatych déti (pisemné pfihlasky pro ucastniky, ktefi jsou pfihlaseni
k pravidelné dochdzce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii Géastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Gc¢astnika z druZiny)

e tfidni kniha

e celoro¢ni plan ¢innosti

e ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly

e Vnitini fad Skolni druziny

e Skolni matrika

o SvPSD

e dochazkovy sesit

10. Zaverecna ustanovem

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem $koly povéfen zastupce feditele
Skoly.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Skarta¢nim fddem
Skoly.

Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dnem 20. 5. 2022 2 Iﬂﬂodnf Skelo J.A. K
t A. Komenského v%"%%“‘it,"‘;.“mk"
pHispdvkové organizace,
39901 Milevsko )
; 5(,.7!000.,64

Projednano pedagogickou radou dne 20. 4. 2022 g <
///’/(c/// A /7 (/

Mgr. Michal Divisek

feditel Skoly

i
Schvaleno Skolskou radou dne 19. 5. 2022 4@4[01/6%1

Bc. Tereza Némcova

predsedkyné skolské rady
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