ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCU A UCHAZECU O ZAME STNANI

2. zakladni skola J. A. Komenského Milevsko
J. A. Komenského 1023, okres Pisek
prispévkovad organizace,
se sidlem J. A. Komenského 1023,399 01 Milevsko

V souladu s tcinnosti nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale jen ,,GDPR) byly pfijaty tyto podminky
nakladani s osobnimi tdaji zaméstnancl a uchaze¢ o zaméstnani. Podminky ochrany osobnich udaji nabyvaji G€innosti dne 25.
5.2018.

Spravcem osobnich udajl je 2. zékladni Skola J. A. Komenského Milevsko J. A. Komenského 1023, okres Pisek, pfispévkova
organizace, se sidlem J. A. Komenského 1023,399 01 Milevsko. Hlavni ¢innosti organizace je realizace zakladniho vzdélavani zaka.
V pfipadé jakychkoliv dotaz( tykajicich se téchto podminek ochrany osobnich (daji se mGzete obracet korespondenc¢né na
adresu sidla prispévkové organizace, dale telefonicky na telefonnim Cisle +420 382 521 375, nebo prostiednictvim e-mailové
adresy kancelar@2zsmilevsko.cz. K dispozici je vdm rovnéz povéienec pro ochranu osobnich udaja, kterym je Ing. Tatana
Mladkova , Svazek obci regionu Pisecko ,Karlova 108, 397 01 Pisek

E-mail: mladkova@sorp.cz

Tel: 775 039 600www.sorp.cz

1. OBECNE K NARIZENi GDPR

GDPR je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Cilem je hdjit co nejvice prava obcanli EU proti neopravnénému
zachazeni s jejich daty a osobnimi daji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje. GDPR se dotkne kazdého, kdo
shromazduje nebo zpracovava osobni Udaje obcCanl EU, tedy i Skol. GDPR zacala vcelé EU platit jednotné od 25. kvétna
2018. V Ceské republice tak nahradi sou¢asnou pravni Gpravu ochrany osobnich udajd v podob& smérnice 95/46/ES a souvisejici
zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaj.

Dal$imi pravnimi normami zabyvajicimi se ochranou osobnich Gdaji jsou: Zakon ¢. 89/2012 Sb., obdansky zakonik, zakon ¢&.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a zakon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace.

GDPR je zalozeno na principu odpovédnosti spravce a pfistupu zaloZzeném na riziku. Princip odpovédnosti znamena odpovédnost
Skoly za dodrzeni zasad zpracovani, které jsou uvedeny v ¢lanku 5 odst. 1 GDPR a zaroven musi spravce byt schopen tento soulad
doloZit. Pristup zalozeny na riziku znameng, Ze Skola musi pfihlizet k pravdépodobnym rizikim pro prdva a svobody fyzickych osob
a tomu musi prizplsobit i zabezpedeni osobnich Gdaju.

DdaleZité pojmy

Zpracovani osobnich udaju je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory osobnich Gdajl, ktery je
provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postup(, jako je shromdzdéni, zaznamendni, usporadani, strukturovani,
ulozeni, ptizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné
zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniéeni.

Osobni udaje jsou veskeré informace vztahujici se k identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé (napfiklad jméno, pohlavi,
vék a datum narozeni, osobni stav, IP adresa a fotograficky zaznam, e-mailova adresa, telefonni ¢islo apod.). Citlivé Gdaje jsou
zvlastni kategorii osobnich (dajd, jimiz jsou Udaje o rasovém Cietnickém plvodu, politickych nazorech, ndbozenském nebo
filozofickém vyznani, ¢lenstvi v odborech, o zdravotnim stavu, sexualni orientaci a trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni.

Sprdvce je organ verejné moci (Skola, Skolské zafizeni), kterd sdm nebo spolecné s jinymi urcuje Gcéely a prostfedky zpracovani
osobnich udaja.

Zpracovatel je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovdvd osobni tidaje pro
spravce na zakladé dolozitelnych pokynt (napfiklad externi firma zpracovava skole mzdové Gcéetnictvi)
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PFijemce je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni Gd aje poskytnuty,
at uz se jedna o treti stranu, ¢i nikoli. Pfijemcem mizZe byt také zpracovatel, ktery pro spravce osobni Gdaje zpracovava (typicky
provozovatel informacnich systému).

Subjekt udajh je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad
jméno, identifikacni ¢islo, lokaéni Gidaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Obecné zdsady a prdvni divody zpracovdni

PFi préaci s osobnimi (daji se vsichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zdsadami: zasada zakonnosti, korektnosti,
transparentnosti, Ucelového omezeni, minimalizace Udajl, presnosti, omezeni uloZeni, integritou, ddvérnosti a odpovédnosti
spravce.

zasada zakonnosti Zpracovani osobnich udaji na zakladé pravniho predpisu (zejména § 28 Skolského zakona).
Zpracovani osobnich udajd na zakladé informovaného souhlasu.

zasada korektnosti Spravné a spolecensky bezvadné pouziti osobnich Gdaju.

zasada transparentnosti Vsechny informace o ochrané osobnich udaja urcené subjektu udaju (zak, zakonny zastupce,

zaméstnanec) byly struéné, snadno pfistupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostiedk.

zasada ucelového omezeni Shromazdovani osobnich udajl jen za jasné stanovenym ucelem.

zasada minimalizace udajl Nikdy se nezpracovava vice udaju, nez je pro dany tcel nezbytné nutné.

zasada presnosti Zpracovavané osobni udaje musi byt presné — tj. takové, jaké je subjekt sdélil, nikoli nutné
pravdivé, ackoli se o to materska skola bude snazit.

zasada omezeni uloZeni Osobni Gdaje jsou ulozeny jen po dobu nezbytné nutnou.

zasady integrity a divérnosti NalezZité zabezpeceni osobnich tdajl, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych

nebo organizaénich opatieni pred neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pred
nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

odpovédnost spravce (Skoly) Skola zavede vhodna technicka a organizaéni opatfeni, aby zajistila a byla schopna dolo#it, 7e
zpracovani je provadéno v souladu s nafizenim EU.

Osobni tdaje se mohou ve skole zpracovavat pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na zdkladé souhlasu subjektu Gdaja (zak,
zakonny zastupce zdka, zaméstnanec Skoly). Souhlas subjektu Gdaji (Zak, zakonny zastupce zdka, zaméstnanec skoly) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny.

Reditel $koly dlisledné zakazuje pfedavani osobnich Gdajd 7akd tfetim osobdm soukromého prava (nabidky pomUcek, knih, aktivit
pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich tdajd zaméstnancl Skoly.

2. JAKE OSOBNi UDAJE JSOU O MNE ZPRACOVAVANY A ZA JAKYM UCELEM?

Organizace zpracovava osobni idaje svych zaméstnancu a uchazect o zaméstndani vyhradné za icelem realizace vybérového fizeni
a plnéni pracovnépravnich povinnosti zaméstnavatele pfi realizaci pracovniho poméru. Po ukonceni pracovniho vztahu i
vybérového fizeni jsou osobni idaje uchovavany po dobu nezbytné nutnou za Ucelem ochrany prav organizace v ramci pfipadného
soudniho sporu vzniklého ze vzajemnych pracovnépravnich vztah.

Z osobnich Gdaji uchazeéd o zaméstnani jsou zpracovavany pouze ty osobni Gdaje, které nam uchazec o zaméstnani sam sdéli,
nebo Gdaje, které jsou nezbytné pro vybér uchazece na pfislusnou pracovnépravni pozici (informaci o nejvyssim dosazeném
vzdélani).
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Spravce zpracovava tyto osobni Udaje zaméstnancd: jméno a pfijmeni (véetné viech pfip. dfivéjsich prijmeni), datum a misto
narozeni, rodné Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu, adresa bydlisté, informace o vzdélani (uvedenou na pofizené
fotokopii vysvédceni ¢i diplomd, a to pouze v pfipadech, kdy je pro pfijeti na pfisluSnou pracovni pozici nutné dosazeni uréitého
stupné vzdélani), u zaméstnankyn pocet déti, zdravotni stav zaméstnance ve vztahu k vykonavané praci (zdravotni zpUsobilost
zaméstnance), zdravotni pojistovna zaméstnance, u osob pobirajicich diichod druh pobiraného dichodu, Gdaje o socidlnim a
zdravotnim pojisténi zaméstnance (doba trvani pojisténi v daném roce, vymérovaci zdklad a vyloucené doby), rodna dcisla déti
zaméstnancll + kopie rodného listu déti (pouze v pfipadé, Zze zaméstnanec uplatiiuje dariové zvyhodnéni na vyZivované déti a
spolecnost provadi rocni zGctovani zaloh na dani z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a funkénich pozitkd), informace o
manzelovi/manzelce zaméstnancl (pouze v pfipadé, Zze zaméstnanec uplatiiuje slevu na manzela/manzelku a spoleénost provadi
ro¢ni zucétovani zaloh na dani z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a funkénich pozitk(), dalsi dokumenty dokladajici
zaméstnancem uplatiiované slevy na dani ¢i dafiova zvyhodnéni (pouze v pfipadé, ze zaméstnanec uplatiuje slevy na dani ¢i
dariova zvyhodnéni a spole¢nost provadi rocni ztctovani zaloh na dani z pfijmu fyzickych osob ze zdvislé ¢innosti a funkénich
pozitk(), Cislo uétu (pouze v pfipadé, Ze zaméstnanec nepiebird mzdu Ci jiné proplaceni zavazk( v(c¢i zaméstnanci v hotovosti),
telefonni ¢islo a emailovou adresu (za ucelem komunikace se zaméstnancem). Spravce dale zpracovdva informaci o tom, zda ma
zaméstnanec Cisty trestni rejstrik.

3. JE ZPRACOVANI{i MYCH OSOBNiCH UDAJU V SOULADU SE ZAKONEM?

Osobni Udaje museji byt zpracovany na zakladé souhlasu, nebo na zakladé jednoho z péti dalSich pravnich titull, aby toto
zpracovani bylo v souladu s nafizenim GDPR.

Veskeré osobni Gdaje zaméstnancl jsou zpracovavany na zdkladé titulu plnéni smlouvy nebo plnéni zdkonné povinnosti.
Opravnéni spravce ke zpracovani osobnich udajl zaméstnancl a uchazec¢l o zaméstnani je uvedeno nize. Po skonéeni
pracovnépravniho vztahu muaze dojit k dalSimu zpracovani na zakladé opravnéného zajmu.

Pokud bude ve $kolce vyuzivan kamerovy systém, feditel Skoly pfijme smérnici pro provozovani kamerového systému, ktera bude
pfistupna rovnéz verejnosti. Na pfitomnost kamer ve Skole budou Zaci, zaméstnanci i zakonni zdstupci pfedem upozornéni
vhodnou formou (informativni cedulky v budové). Kamery budou vyuzivdny pouze za UGcéelem ochrany majetku a zvySeni
bezpecnosti.

Z titulu plnéni prdvni povinnosti organizace zpracovava nasledujici dokumenty, ve kterych jsou obsaZzeny vymezené osobni idaje
zaméstnanc(:

= pro evidenéni listy diichodového pojisténi zasilanych na OSSZ (podle § 37 zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socidlniho zabezpeceni): datum a misto narozeni, vSechna dfivéjsi pfijmeni, rodné cislo, misto trvalého pobytu, udaje
o socidlnim a zdravotnim pojiSténi. Byl-li obcan Gcasten dlchodového pojisténi v ciziné a zaméstnavatel je jeho prvnim
zaméstnavatelem po ukonéeni dGchodového pojiSténi v ciziné, rovnéz idaj o ndzvu a adrese cizozemského nositele pojisténi
a cizozemském Cisle pojistént;

= pro spravny vypocet mésicnich zaloh na dané: druh pobiraného dlichodu;

= pro zjisténi presného data naroku na odchod do starobniho dichodu (podle zdkona o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni): pocet déti (u zen);

= pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim na celkovém poctu zaméstnanct (podle § 83 zakona ¢. 435/2004
Sb., o zaméstnanosti): zdravotni znevyhodnéni;

= pro placeni zdravotniho pojisténi (podle § 10 zakona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi): zdravotni pojistovna;

= za Gcelem hlaseni zaméstnavani cizinch: statni obCanstvi.

= Za UCelem vyplnéni prohlaseni poplatnika dané z p¥ijmu: pokud zaméstnanec uplatiiuje dafiové zvyhodnéni a manzel/ka je
zaméstnan/a: prijmeni a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele; pokud zaméstnanec uplatiiuje zvyhodnéni na
vyZivované dité: jméno, prfijmeni, rodné Cislo ditéte a kopie rodného listu ditéte.

Informace o uchazeci o zaméstnani jsou zpracovavany za Ucelem realizace vybérového fizeni z titulu oprdvnéného zajmu.

4. JAK DLOUHO A JAKYM ZPUSOBEM JSOU ME OSOBNi UDAJE UCHOVAVANY?
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Osobni Gdaje zaméstnancli a uchazecd o zaméstnani jsou zpracovavany zejména v listinné podobé vramci osobnich spisd
zaméstnance, které jsou umistény v kartotékdch zaméstnavatele. Nékteré osobni Udaje jsou rovnéz zpracovavany elektronicky,
neautomatizovanym zplisobem.

Osobni Udaje uchazect o zaméstnani ve spolecnosti, ktefi nebudou v ramci vybérového fizeni na pfislusnou pozici vybrani, budou
bez zbyteéného odkladu po ukonceni vybérového fizeni zlikvidovany.

Osobni Udaje zaméstnancl spolecnosti budou spolecnosti uchovavany v rozsahu, ve kterém by byly potifebné pro pfipadnou
obranu zaméstnavatele ve sporu se zaméstnancem, uchovavany po dobu 4 let od ukonéeni pracovniho poméru se zaméstnancem.
Toto zpracovani je odlvodnéno pravnim titulem opravnéného zajmu zaméstnavatele.

Nékteré dokumenty obsahujici osobni tidaje zaméstnancl je organizace povinna uchovévat z titulu pInéni zakonné povinnosti po
delsi dobu. Informace o dobé uchovavani jednotlivych dokumentt jsou blize definovany v zaznamech o zpracovani, které jsou
zaméstnanctm organizace k dispozici k nahlédnuti u kontaktni osoby spravce.

5. JSOU ME OSOBNi UDAJE PREDAVANY DALSIM OSOBAM?

Za ucelem zpracovani mzdové agendy a vedeni podvojného Ucetnictvi mohou byt osobni tdaje zaméstnanci pfedavany
soukromému Gcetnimu. Do zpracovatelské smlouvy se mzdovym Ucetnim je zaméstnanec spole¢nosti opravnén nahlédnout u
opravnéné osoby organizace.

Je-li tfeba uvést ve vyjimecnych pripadech osobni Udaje v dotacni Zadosti, mohou byt tyto predany administratorovi verejné
zakazky, ktery bude vazan smluvni micenlivosti.

Dale jsou osobni udaje zaméstnancli pfedavany tfetim osobdm pouze na zdkladé plnéni zakonné povinnosti spoleénosti jako
zaméstnavatele (napf. povinnost zaméstnavatele pfedavat osobni Gdaje pfislusné zdravotni pojistovné na zakladé § 10 zakona ¢.
48/1997 Sh., o vefejném zdravotnim pojisténi), a dale osobam povérenym feSenim pripadného sporu, napf. advokatim.

6. JAKA MAM PRAVA V SOUVISLOSTI S OCHRANOU MYCH OSOBNICH UDAJU?

V souladu s ustanovenim ¢lanku 12 — 22 nafizeni GDPR mohou subjekty uplatnit sva prava. Jednotlivd prava zaméstnanc( se
uplatriuji pisemnou zadosti adresovanou organizaci, na kterou je organizace povinna zareagovat bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vsak do jednoho mésice od doruceni Zadosti. Ve vyjimeénych pripadech je organizace opravnéna lhdtu pro vyfizeni
zadost prodloufZit, a to nejvysSe o dva mésice.

Subjekty osobnich udaji mohou zejména uplatnit tato prava:

Pravo na pfistup k osobnim tdajim (¢l. 15 nafizeni GDPR): Zaméstnanci mohou pozadovat informace o tom, jaké udaje o nich
organizace zpracovava.

Pravo na opravu osobnich udaji (¢l. 16 nafizeni GDPR): Zaméstnanci maji pravo pozadat o opravu neuplnych ¢i nespravnych
osobnich udaja, které se jich tykaji. Tim neni dotéena povinnost zaméstnancli hldsit zaméstnavateli zmény tykajici se jejich
osobnich Udajd a uvddét zaméstnavateli spravné a Uplné osobni idaje potfebné k realizaci prav a povinnosti z pracovni smlouvy.

Pravo na vymaz osobnich udaja (¢l. 17 nafizeni GDPR): V pfipadé, Ze ma zaméstnanec za to, Ze zpracovani osobnich Gdajl
tykajicich se jeho osoby neni oprdvnéné, muize pozadat o jejich vymaz osobnich tdajd, které jsou dle jeho ndzoru zpracovavany
v rozporu s nafizenim GDPR.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich tdajt (¢l. 18 a 19 nafizeni GDPR): Pokud ma zaméstnanec za to, ze by mélo dojit k omezeni
zpracovani jeho osobnich udajl, zejm. z dlivodu, ze zpracovani téchto osobnich udaji probiha ze strany organizace v rozporu se
zdkonem.

Pravo na pfenositelnost osobnich udaji (¢l. 20 nafizeni GDPR): Osobni Udaje zaméstnancli automatizované zpracovavané na
zdkladé jejich souhlasu ¢i na zdkladé pravniho titulu pInéni smlouvy mohou byt na zadost zaméstnance pieneseny jinému spravci.
K takové situace zatim ve Skole nedochazi.
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Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajd (€l. 21 nafizeni GDPR): V pfipadech zpracovani osobnich udaju
zaméstnancu na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu maji zaméstnanci pravo vznést namitku proti zpracowani. V takovém
pripadé spolecnost provede balanéni test, ve kterém porovna protichtdné zajmy, a vznesenou namitku vyhodnoti. Tuto namitku
je mozné vznést v pripadé, kdy dochdzi k provozovani kamerového systému.

V pfipadé, Zze se zaméstnanci domnivaji, Ze zpracovanim jejich osobnich Udajl je poruseno nékteré ustanoveni GDPR (shora
specifikované narizeni o ochrané osobnich tidaja) ¢i zdkona o ochrané osobnich Gdaj(i, maji tito pravo podat stiznost u dozorového
Gradu, pfiéemz neni omezeno ani jejich pravo na soudni ochranu. Dozorovym Gfadem je Ufad pro ochranu osobnich tdaj, 1CO:
70837627, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Tyto podminky jsou G¢inné ke dni 25. 5. 2018. 2. xaklodnf $kola J.A. Komenského Milevsko,

J. A. Komenského 1023, okres Plsel,
piispévkova orgg
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